
Praktikum Dokumentarfilmproduktion (60%) bei 
DOKLAB in Bern 
 
Die Berner Filmproduktionsfirma DokLab bietet ab 1.3.2024 oder nach Absprache ein Produktionspraktikum 
(60%) an. Praktikumsdauer ist sechs Monate, Arbeitsort Bern in schönem Atelier mit Garten im Mattequartier. 
Das Praktikum bietet Gelegenheit zur Mitarbeit an mehreren Filmprojekten (Kino- und TV) in Arbeit.

Unsere Praktikant*innen assistieren der ausführenden Produzentin bei ihrer administrativen, 
kaufmännischen und organisatorischen Arbeit an Filmprojekten sowie bei der Leitung des Gesamtbetriebes. 
Im Weiteren ist eine redaktionelle Mitarbeit im Verfassen von Produktionsdossiers sowie das Durchführen 
von Recherchen und inhaltliche Vorarbeit erwünscht.
 
Aufgaben
 
- Zuarbeit bei Förderanträgen/Abrechnungen
- Assistenz der Produktionsleitung
- Protokolle schreiben
- Büromaterialverwaltung und Einkauf
- vorbereitende Buchhaltung
- Transkriptionen von Interviews
- Recherche
- Festivalanmeldungen, - bestückung
- Verwaltung von Material (Filmequipment, Harddisks, Masters)
- Filmpremieren, Events, Feiern mitorganisieren
 
Voraussetzungen
 
Erste Erfahrungen in einem oder mehreren Bereichen der Produktionsarbeit ist wünschenswert. Unter 
Produktionsarbeit verstehen wir hier die kaufmännische, und organisatorische Finanzierung, Planung, 
Durchführung und Auswertung von Filmprojekten sowie deren Platzierung am nationalen und internationalen 
Markt. 
Wichtig sind uns Leidenschaft für den Dokumentarfilm, eigenständige und sorgfältige Arbeitsweise, 
Flexibilität und Engagement und eine gute soziale Kompetenz. 
Freude am Organisieren, Recherchieren, Rechnen, Kommunizieren und gute Fähigkeiten im Umgang mit 
Excel und weiterer Bürosoftware sind für diese Arbeit sehr wichtig. 
 
Sprachen: 
Sehr gutes Deutsch und Englisch; Französisch erwünscht, gute sprachliche Ausdrucksweise. 
 
Sonstiges: 
Führerausweis ist von Vorteil  
 
Vergütung: 
1200.- Brutto/ Monat (bei 100%)
 
Ihre Bewerbung mit Motivationsschreiben und CV richten Sie bitte bis am 5.2.2024 in digitaler Form an 
Corinna Dästner, mail@doklab.com
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